CISTOCA d.o.o.
Stjepana Rada 33
23 000 Zadar
Broj: 01-21/11

KATALOG INFORMACIJA

UVODNE ODREDBE

Katalog informacija sadrzi pregled informacija k@jesto¢a d.0.0., Stiepana Radi
33, 23 000 Zadar s obzirom na svoj djelokrug ramgquiuje, s kojima raspolaZze ili ih nadzire,
S opisom sadrzaja informacija, namjenongimam i vremenom osiguravanja prava na pristup
informacijama.
Svrha objavljivanja kataloga informacija je inforamje javnosti o dokumentima i
informacijama kojeCisto¢a d.0.0., Stjepana Ra&di 33, 23 000 Zadar posjeduje glede
ostvarivanja prava na pristup informacijama.
Informacijama i dokumentima koji su javno dostupnielektrontkom obliku mogude je
pristupiti izravno iz kataloga, bez upuanja posebnog zahtjeva, a za sve ostale infofenaci
dokumente korisnika prava na pristup informacijaostvaruje podnoSenjem usmenog ili
pisanog zahtjeva.

Pravo na pristup informacijama pripada svim kodsna na jednak réan i pod jednakim
uvjetima i oni su ravnopravni u njegovom ostvarjuan

Temeljem Zakona o pravu na pristup informacijaiistoéa d.o.o. uskratiée pravo na pristup
informaciji ako je informacija klasificirana stugm tajnosti sukladno zakonu i/ili égm aktu

donesenom na temelju zakona kojim se propisuj@sajpodataka ili je zagena zakonom
kojim se urduje podrdje zastite osobnih podataka.

Cistoéa d.0.0. moze uskratiti pravo na pristup informiaaijo postoje osnovane sumnje da bi
njezino objavljivanje:
- onemogdilo u¢inkovito, neovisno i nepristrano &enje sudskog, upravnog ili drugog
pravno urdenog postupka, izvrSenja sudske odluke ili kazne,

- onemogdilo rad tijela koja vrSe upravni nadzor, inspekldijsadzor, odnosno nadzor
zakonitosti,

- povrijedilo pravo intelektualnog vlasniStva, osinslwtaju izricitoga pisanog pristanka
autora ili vlasnika.

Cistoca d.0.0. uskratitte pristup informacijama koje seddi svih postupaka koja vode
nadlezna tijela u predistraznim i istraznim radrgaza vrijeme trajanja tih postupaka.



1. SADRZAJ KATALOGA

Cistoca d.0.0. trgovéko je drustvo ¢ija je djelatnost odrzavanjeistote, odlaganje
komunalnog otpada, trgovina na veliko ostacimapadom, tehriko ispitivanje i analiza,
postupanje s opasnim otpadom, skupljanje otpadpaotebe drugih, prijevoz opasnog i
neopasnog otpada za potrebe drugih, posredovaojgamiziranju oporabe ili zbrinjavanja
otpada u ime drugih, skupljanje, oporaba ili zlaignje odnosno djelatnost gospodarenja
posebnim kategorijama otpada, skladiStenje opasnogopasnog otpada, stni poslovi
zastite okolisa.

Informacije u katalogu su razvrstane prema ustrefstn jedinicamaCistoce d.0.0. koje
raspolazu pojedinim informacijama:

1) Ured direktora

2) Tehniki sektor

3) Ekonomsko-financijski sektor

4) Ured za poslove javne nabave

5) Direkcija komercijalnih poslova

6) Sektor unaprij@enja sustava

7) Sektor opih, pravnih i kadrovskih poslova

Opcenite informacije dCisto¢i d.0.0. kojima raspolazu Ured direktora, Tefnisektor, Ured
za poslove javne nabave, Direkcija komercijalnitslpwa, Ekonomsko-financijski sektor,
Sektor unaprijéenja sustava, Sektor @p, pravnih i kadrovskih poslova:

- Vrijeme
Nacin .
.. . . osiguravanja ostvarivanja
Rb. | Informacije Opis sadrzaja fistupa prava na
P pa pristup
informaciji ,
informaciji
Osnovni podaci @istoéi d.0.0. (tvrtka i
sjediSte, brojevi Ziro-kauna, temeljni
: kapital, vlasnika struktura, predmet web stranica .
1. | Podaci L y ) . trajno
poslovanjaglan upraveg¢lanovi preslika
Nadzornog odbora, Skupstina Drustva,
organizacijska shema Drustva)
Usluge koje Drustvo obavlja (vrste
: odvoza, plan i raspored odvoza otpada, web stranica .
2. | Podaci : e . trajno
odvojeno sakupljanje otpada, raspored preslika
odvoza glomaznog otpada)
3. | Podaci Cjenici usluga wa trajno
preslika
4. | Podaci Projekti (edukacija djece, ostale web stranica traino
' promidzbene i edukativne aktivnosti) preslika J
: Informacije o nainu obra&una r&una za | preslika na | u zakonskom
5. | Podaci o )
izvrSene usluge zahtjev roku




Vrijeme

Nacin L
. . : osiguravanja ostvarivanja
Rb. | Informacije Opis sadrzaja fistuna prava na
_pristupa pristup
informaciji .
informaciji
6 Program Program rada i izvjé& o radu Ureda za| preslika na u zakonskom
" | izvie&e poslove javne nabave zahtjev roku
5 Program Program rada i izvjé& o radu Direkcije | preslika na u zakonskom
"] izvie&e komercijalnih poslova zahtjev roku
Program Program rada i izvjé®& o radu preslika na u zakonskom
8. |._ 7, : a :
izvie&e Ekonomsko-financijskog sektora zahtjev roku
9 Program Program rada i izvjé®& o radu Sektora | preslika na u zakonskom
" | izvie&e opcih, pravnih i kadrovskih poslova zahtjev roku
10 Program Program rada i izvjé& o radu Sektora | preslika na u zakonskom
" | izvjeke unaprijeienja sustava zahtjev roku
1. Ured direktora raspolaZeslijedetim informacijama:
Nacin Vrlje_me .
N . . osiguravanja ostvarivanja
Rb. | Informacije Opis sadrzaja fistupa prava na
P pa pristup
informaciji .
informaciji
1. | Podaci GodiSnja izvjéa o radu DruStva Pres_hka uz u zakonskom
zahtjev roku
2. | Podaci Projekti, elaborati, dozvole Pres_hka uz u zakonskom
zahtjev roku
3. | Odluke Odluke direktora Pres_hka uz u zakonskom
zahtjev roku
.| Sjednice Skupstine, dnevni red, materijaPreslika uz u zakonskom
4. | Dokumenti | . ;
i odluke zahtjev roku
. | Sjednice Nadzornog odbora, dnevni redPreslika uz u zakonskom
5. | Dokumenti L .
materijal i odluke zahtjev roku




2. Tehni¢ki sektor

Tehniki sektor je nositelj svih aktivnosti na podju ¢iS¢enja i pranja javno prometnih
povrSina, te sakupljanja i odvoza komunalnog tepasnog industrijskog otpada kao i
sakupljanja i zbrinjavanja ambalaznog otpada. Tadnsiektor rukovodi radom odlagaliStem
komunalnog otpada ,Diklo*.

Osim s podrgja grada Zadra, sakupljanje otpada obavlja se gopadréju grada Nina i 11
op¢ina na podrgju Zadarske Zupanije, Sto predstavlja oko 70 % dapeoja se generira na
podritju Zadarske zupanije.

Ciséenje i pranje javno — prometnih povrsina obavljgestno na podrju grada Zadra, pri
¢emu su obuhwvgeni svi mjesni odbori kako na kopnenom pa@jliuGrada tako i na otocima
koji administrativno pripadaju Gradu Zadru.

Tehniki sektor raspolaze sljeéien informacijama:

. Vrijeme
Nacin L
N : . osiguravanja ostvarivanja
Rb. | Informacije Opis sadrzaja fistupa prava na
P pa pristup
informaciji .
informaciji
1 Podaci Vrste odvoza s planom i web stranica traino
' rasporedom odvoza preslika J
2. Podaci Plang_lscenja javno prometnih | web stranica trajno
povrSina preslika
3. Podaci Plan rada deponije ,Diklo* Preslika trajno

3. Ekonomsko-financijski sektor

Ekonomsko-financijski sektor zaduzen je za obaydigansko analitkih i obratunskih

poslova, financijsko obtainske poslove, knjigovodstvene poslove, blagagposlove,
obratunsko-fakturne poslove, poslove zaprimanja, sktadja i izdavanja rezervnih dijelova,
auto guma, goriva i opreme (alata i sitnog invajtakoju DruStvo Kkoristi u procesu
obavljanja svoje redovne djelatnosti, kao i zagwtrna aktivnostima oko sanacije odlagalista
komunalnog otpada ,Diklo*.



Ekonomsko-financijski sektor raspolaze sl@deinformacijama:

. Vrijeme
Nacin L
, . ostvarivanja
osiguravanja
Rb. | Informacije Opis sadrzaja pristupa prava na
: pristup
informaciji .
informaciji
1. Podaci Financijski plan, Rebalans plana Pre;llka Uz u zakonskom
zahtjev roku
Godisnja, polugodiSnja i K
) o - nskom
2. | podaci tromjeseéna izvijea o Preslika uz U 2aKonsKo
. i . : roku
financijskom poslovanju zahtjev
3. : Statisttka izvije&a prema Preslika uz u zakonskom
Podaci R .
programu statistkih istraZivanja | zahtjev roku
Podaci o plaama, naknadama i
4. Podaci drugim isplatama, drugom Nedostupno trajno
dohotku

4. Ured za poslove javne nabave

Ured za poslove javne nabave zaduZen je za proveoktupaka javne nabave roba, radova i
usluga putem javnih nadmetanja (male i velike dngsti nabave), odnosno izravnim
ugovaranjem s jednim ponuditeljem (procijenjengednosti nabave do 70.000,00 kn bez
PDV-a) u skladu s odrednicama Zakona o javnoj niadai. 110/07, 125/08¢iji je Drustvo
obveznik primjene. Ured izdaje godisnji Plana nabave, po potrebi RebalanseaRtabave,
priprema kompletnu nagjajnu dokumentaciju i sastavlja sve ugovore o javraiavi roba,
usluga i radova, te za iste vodi evidenciju.

U Planu nabave i Rebalansima Plana nabave defirstarobe, radovi i usluge koje se
nabavljati u tektoj godini, iskazana je za svaki predmet nabaveijergena vrijednost (u kn
bez PDV-a), zatim planirana vrijednost koja je sadkla planiranim sredstvima iz
Financijskog plana poslovanja za tékugodinu, iskazana je pozicija (konto) iz Finaricyg
plana, naveden je planirani postupak nabave kojiogieaien na temelju procijenjene
vrijednosti nabave, odnosno naveden j@mgvne nabave (okvirni sporazum).

Ured za poslove javne nabave pored poslova nablaelja i poslove planiranja (izdaje
Plan nabave gdje su obuldeae sve nabavke roba, radova i usluga, kao i imyjesu
opremu, usluge i radove u ta&ay godini) i analize (prati realizaciju pojedinilgavora po
koli¢ini, vrijednosti i rokovima isporuke) te je zaduZerza internu kontrolu svih ulaznih
racuna po sklopljenim ugovorima i narudzbama, te dp@wijama, odnosno ponudama
dobavlj&a, kao i za internu kontrolu jedémih cijena, ugovorene i natene koltine roba,
radova i usluga, kao i uvjeta pémnja.



Ured za poslove javne nabave dostavlja u zakonskéon sva zakonom propisana izvjao
javnoj nabavi tijelu nadleznom za sustav javne naba

Ured za poslove javne nabave raspolaze sljpdmformacijama:

. Vrijeme
Nacin .
. . : osiguravanja ostvarivanja
Rb. Informacije Opis sadrzaja Histupa prava na
_pristupa pristup
informaciji .
informaciji
1| Plan Plan javne nabave, rebalans plana | web stranica u zakonskom
' javne nabave preslika roku
N Navt.JecaJ.' za provdenjg pos_tgpaka ! web stranica u zakonskom
2 | Dokumentacija | n&ina javne nabave i natjana ,
" preslika roku
dokumentacija
o Izvje&e o provedenim postupcima web stranica u zakonskom
3. | lzvjege . -
javne nabave preslika roku
Ugovori 0 nabavi roba, radova i .
. L 1 web stranica u zakonskom
4. | Ugovori usluga te izvje& o izvrSenju ugovora -
: . . preslika roku
u skladu sa Zakonom o javnoj nabayi
" . Ocitovanja i odgovori na zalbene Preslika po u zakonskom
5. | &Xitovanja .
navode zahtjevu roku
. Izjava pocl. 5.c. Zakona o javnoj web stranica u zakonskom
6. | Izjava , -
nabavi preslika roku

5. Direkcija komercijalnih poslova

Direkcija komercijalnih poslova zaduzena je za emiju korisnika u bazi potrebnu za
fakturu usluge sakupljanja i odvoza otpada, zaexnddgu pridjeljenih spremnika za otpad,
sklapanje ugovora o najmu te odvozu spremnika gadytsklapanje ugovora o deponiranju te
poslove vezane uz sakupljanje PET, MET ambalagermag te ostalog polimernog otpada.

Direkcija komercijalnih poslova raspolaze sljédeinformacijama:

Naéin

osiguravanja

Vrijeme ostvarivanja prava

Rb. Informacije Opis sadrzaja ; : .
pristupa na pristup informaciji
informaciji
1. | Podaci Osobni podaci o Nedostupno trajno

korisnicima usluge




Nacin
. . . osiguravanja | Vrijeme ostvarivanja prava
Rb. Informacije Opis sadrzaja pristupa na pristup informaciji
informaciji
Podaci o nénu
2. | Podaci formiranja rguna za Prﬁs_llka PO u zakonskom roku
ispostavljenu uslugu | Zahyevu
Evidencija pridjeljenih Presli
, reslika po
3. | Podaci spremnika za otpad zahtjevup u zakonskom roku
Evidencija kol€ine
sakupljene kotiine
4. | Podaci PET, MET ambalaZe, | Preslika po u zakonskom roku
papirmog te ostalog | Zahtjevu
polimernog otpada
Evidencija sklopljenih
_ ugovora o najmu te Preslika po
5. Podaci odvozu Spremnika za ZahtjeVUp u zakonskom roku
otpad,

6. Sektor unaprijedenja sustava obavlja poslove vezane uz zastitu okoliSa, Sustav
upravljanja kvalitetom te Sustav upravljanja zastitokoliSa, zastitu zdravlja, sigurnost i
zastitu od pozara te aktivnost edukacije i promédzb

Sektor unaprijéenja sustava raspolaze sljéide informacijama:

. Vrijeme
Nacin .
N . : osiguravanja ostvarivanja
Rb. Informacije Opis sadrzaja fistuna prava na
P pa pristup
informaciji .
informaciji
Dokumentacija vezana uz
y zastitu okolisa (dozvole, Preslika po u zakonskom
1. | Dokumentacija | atesti, odobrenja, rjedenja o :
) . zahtjevu roku
inspekcijskom nadzoru)
Certifikati Sustava zastite
> | Dokumentaciia okol_lsa te Sust_ava u_p_ravljanj Apreslika po u zakonskom
. J kvalltetom. S pripadajim zahtjevu roku
dokumentima
Godisnji izvjeStaji o .
3. | lzvjestaji povredama i profesionalnim Preslika po u zakonskom
oboljenjima zahtjevu roku




Statisttka izvje€a o broju
ozljeda na radu, izvrSenim
4. | Podaci osposobljavanjima, pitanju
zastite od pozara

Preslika po u zakonskom
zahtjevu roku

Projekti (edukacija djece,
5. | Podaci casopis, ostale promidzbene
edukativne aktivnosti)

. web stranica
preslika

trajno

7. Sektor ogih, pravnih i kadrovskih poslova

Sektor opih, pravnih i kadrovskihposlova zaduzen je za redovito ¢@nje pozitivhog
zakonodavstva Republike Hrvatske te primjenu istagposlove Drustva. Poseban naglasak
stavljen je na postupke prisilne naplate potrajavddruStva te ovrSne i patme postupke
koje se vode s istim ciljem.

Opci, pravni i kadrovski sektor osim Sto nastupa kamgmanik DruStva u svim
postupcima koji se vode pred sudovima u RH, dako nastoji i svim drugim radnjama
pove&ati postotak redovite naplate potrazivanja kojiukgucuje i utuzenje korisnika. Takve
radnje u sebi obuh¢aju redovit rad vezan uz periédb tiskanje opomena korisnicima te
kontakt s korisnicima vezan uz naplatu.

Opci, pravni i kadrovski sektor zaduzen je i za sveslpee vezane uz evidenciju
radnika, a pritom se misli na izradu ugovora o radyovora o djelu, prijavu i odjavu radnika
s zdravstvenog i mirovinskog osiguranja te ostakdqve.

Sektor ogih, pravnih i kadrovskih poslova raspolaze sliggdeinformacijama:

Nacin Vrijeme
osiguravanja | ostvarivanja
Rb. | Informacije Opis sadrzaja pristupa prava na
informaciji pristup
informaciji
1. | Dokumenti Akti Cistoce .d.o.o.., .zakonskl ! Preslika trajno
podzakonski propisi
i StatistEki podaci o ukupnom broju Preslika uz u zakonskom
2. | lzvjege e :
ovrSnih postupaka te sporova zahtjev roku
Podaci o pojediniaim predmetima zbog .
- L L reslika uz .
3. | lzvjege nepodmirenih potrazivanja, zbog naknaa]:é : trajno
9 . Zahtjev
Stete i sl.
. . : Preslika uz .
4. | lzvjese Podaci o sporovima radnog prava : trajno
zahtjev




. Natjetaji i oglasi za zasnivanje radnog | web stranica | u zakonskom
5. | lzvjese ;
odnosa preslika roku
i Statisttki podaci o radnicima-ukupni . u zakonskom
6. | lzvijexe ; P Preslika
zbroj, kvalifikacija, strdna sprema roku
7. | lzvjeke Osobni podaci o radnicima Nedostuprio trajno
1. NAMJENA

Namjena informacija u smislu ovog Kataloga je osaganje prava na pristup informacijama,
sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijardeugim propisima.

2. NACIN OSIGURAVANJA

Pravo na pristup informacijama iz ovog Katalogavasije se na @ i u postupku

propisanom Zakonom o pravu ha pristup informacijama

3. VRIJEME OSIGURAVANJA OSTVARIVANJA PRAVA NA PRISTU P

INFORMACIJAMA

Pravo na pristup informacijama ostvaruje se suldadkovima propisanim Zakonom o pravu

na pristup informacijama i drugim propisima.

U Zadru, 6. srpnja 2011.g.

Direktor: ]
Tomislav Curko




